Ausplanung der Veranstaltungen fur das Sommersemester 2023

Fur die Veranstaltungsbearbeitung mochten wir die untenstehenden Punkte in Erinnerung
rufen. Wir denken, dass Fall 2 besonders fur die Bearbeiter*innen der Theologischen und
der Philosophischen Fakultat wichtig ist und mochten gerne fehlerhaftes Vorgehen
vermeiden.

Fall 1:

Aus der Semesteriibernahme haben Sie eine Veranstaltung mit fir das SoSe 2023 kopierten
semesterunabhangigen Termingruppe(n) erhalten.

Der Titel der Veranstaltung (semesterunabhangig) ist korrekt fir das SoSe 2023.
Das richtige Vorgehen ist fur diesen Fall:

Sie passen ggf. Termine, RAume, Dozenten und Texte flr das SoSe 2023 an und
geben am Ende die Termingruppe(n) frei.

Fall 2:

Aus der Semesteriibernahme haben Sie eine Veranstaltung mit einer fir das SoSe 2023
kopierten semesterunabh&ngigen Termingruppe erhalten.

Der Titel der Veranstaltung (semesterunabhangig) passt fir das SoSe 2023 nicht.
Bitte andern Sie nicht den Titel der Veranstaltung (semesterunabhangig), denn damit
wirden Sie den Titel auch fur das Wintersemester 2022/23 bzw. fir das
Sommersemester 2022 (je nach dem woher die Veranstaltung ilbernommen wurde)
andern.

Das richtige Vorgehen ist fir diesen Fall:

Sie legen eine neue Veranstaltung mit dem passenden Titel an und fihren dann die
Schritte fur die Bearbeitung einer neuen Veranstaltung durch: Termingruppen,
Veranstaltungsgruppen, Termine, Raume, Dozenten und Texte. Am Ende geben Sie
die Termingruppe(n) der neuen Veranstaltung frei.

Falls Sie hierfir eine kleine Auffrischung benétigen, dann wenden Sie sich bitte an den EXA-
Support, bevor Sie mit der Bearbeitung des SoSe 2023 beginnen.

Und noch ein wichtiger Hinweis:

Bitte denke Sie daran, dass die Termingruppen fir alle endgtiltig bearbeiteten
Veranstaltungen (Lehrveranstaltungen und "Sonderveranstaltungen") freigegeben werden
missen, damit die Raumbuchungen der Termine in den Raumplanen auch fur alle sichtbar
werden. Ansonsten entsteht Verwirrung tber die Raumverfugbarkeiten, und fir die
Hausmeister ist die korrekte Offnung/SchlieRung schwierig.



